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ACTA No. 078

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe Final Etapa Practica

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, 2 Diciembre | HORA INICIO: HORA FIN:
2025 06:00 11:00
LUGAR Y/O ENLACE: Trabajo en Casa DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
REGIONAL TOLIMA / CENTRO COMERCIO Y
SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
e Revisidn Final Etapa practica IET Arturo Mejia Jaramillo

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Revision Final Etapa Practica IET Arturo Mejia Jaramillo

DESARROLLO DE LA REUNION

INSTITUCION EDUCATIVA: ARTURO MEJIA JARAMILLO

MUNICIPIO: LERIDA

PROGRAMA DE FORMACION AIMPARTIR: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA
FICHA: 3175353

GRADO: 10

COORDINADOR A CARGO: LUZ DARY GOMEZ

ACTIVIDAD REALIZADA
e Se procedid a realizar la revisién de etapa practica de cada uno de los aprendices

matriculados al programa técnico en asistencia administrativa
e Relacion de aprendices en formacion

INFORMACION GENERAL ETAPA PRACTICA

ANO: 2025

MODALIDAD: PROYECTO PRODUCTIVO

FECHA DE INICIO: 01/08/25

FECHA FINAL: 28/11/25

NUMERO DE BITACORAS REPORTADAS: 4 Por aprendiz
REPONSABLE:

LUZ DARY GOMEZ _COORDINADOR

FRANCIA SARMIENTO_RECTOR

ACTIVIDADES
e Socializacion etapa practica productiva
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e Atencion al cliente

¢ Organizacién de archivos

¢ Clasificacion de documentos

e Foliacion

e Digitalizacion de archivos
N° NOMBRE | AGOSTO SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE
1 | CIFUENTES CORTES SHELLY NERIETH APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
2 | ARGUELLES AMADOR ZHARICK APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

NICOLL

3 | BARRERO QUINTERO ESTEFANIA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
4 | PATINO BOLIVAR JUAN FELIPE APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
5 | PARRA VARGAS LAURA MICHEL APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
6 | GALEANO GUZMAN ANGEL APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
7 | MEDINA VARGAS MARIA PAULA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
8 | AREVALO TRILLERAS JUAN PABLO APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
9 | CAMPUZANO QUIROGA SEBASTIAN APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
10 | LOMBANA REYES DANA SOFIA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
11| JOYA GUTIERREZ JUAN MANUEL APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
12 | TELLEZ VALDERRAMA DILAN SAMUEL |APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
13 | SANCHEZ MENDOZA JULIANA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

14 | CORREDOR AMAYA LAURA CAMILA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
15 | GONZALEZ RUBIO JESUS ESNEYDER APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

16 | VANEGAS BERMUDEZ JHON APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
SEBASTIAN

17 | ARCINIEGAS FIGUEROA BRENDA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
NICOL

18 | CORTES HILARION KAROL NATHALIA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

19 | SARMIENTO RODRIGUEZ JHIJANY APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
FERNANDA

20 | CORREDOR VELA LINA MARIA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

21| ROJAS HERNANDEZ NICOLL DARIANA | APROBADO [ APROBADO | APROBADO | APROBADO
22 | SALINAS APONTE MARLON ANDRES APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

23 | ZULUAGA PAEZ ANTONIA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
24 | GUECHE SOLANO SANTIAGO APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
25 | HERNANDEZ BERNAL ALISON CAMILA | APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
26 | VERA OBANDO ANGEL SAMUEL APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO
27 | MONTANA ALCAZAR ISABELLA APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

28 | MORALES FIGUEROA SAIRA MICHEL APROBADO | APROBADO | APROBADO | APROBADO

Adjunto vinculo https://drive.google.com/drive/u/1/folders/IdKWb62 AK Autn8mtVWOre-

7bgePMwzcSj para acceder a los documentos correspondientes a la etapa practica, a

continuacion, relaciono los documentos cargados.
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e Bitacoras 2025 de Agosto a Noviembre

e Formatos 023

Cod. Documento Nombres Lugar de Practica FORMATO 023
1 |1109384771 CIFUENTES CORTES SHELLY NERIETH |alcaldia - Control Interno APROBO
2 [1082947826 ARGUELLES AMADOR ZHARICK NICOLL|a|caldia -Comisaria de Familia APROBO
3 [1109384618 BARRERO QUINTERO ESTEFANIA Alcaldia -Comisaria de Familia APROBO
4 [1109384901 PATINO BOLIVAR JUAN FELIPE Alcaldia - Desarrollo Agropec APROBO
5 (1110521254 PARRA VARGAS LAURA MICHEL Alcaldia — EJIDOS APROBO
6 |1109384718 GALEANO GUZMAN ANGEL Alcaldia - Jefatura de Personal APROBO
7 [1030283308 MEDINA VARGAS MARIA PAULA Alcaldia — Planeacion APROBO
8 [1109384539 AREVALO TRILLERAS JUAN PABLO  |Alcaldia - Salud APROBO
9 [1110500999 CAMPUZANO QUIROGA SEBASTIAN  |Alcaldia - Salud APROBO
10 (1105174243 LOMBANA REYES DANA SOFIA Alcaldia - Sec. Gobierno APROBO
11 |1109385057 JOYA GUTIERREZ JUAN MANUEL Alcaldia - Sec. Hacienda APROBO
12 |1105787084 TELLEZ VALDERRAMA DILAN SAMUEL |Alcaldia - Sec. Hacienda APROBO
13 |1109385226 SANCHEZ MENDOZA JULIANA Alcaldia - Sec. Hacienda APROBO
14 (1109383618 CORREDOR AMAYA LAURA CAMILA  |Casa de la Cultura APROBO

Casa de la Cultura /Reina
15 |1109382816 GONZALEZ RUBIO JESUS ESNEYDER Sofia / APROBO

Casadela
o [rosseses  lsganstan Cultura/Altern viles APROBO
171110513263 QE%TIEGAS FIGUEROA BRENDA Concejo Municipal APROBO
18 (1104703029 CORTES HILARION KAROL NATHALIA  [cootraslerida APROBO
20 1078266521 CORREDOR VELA LINA MARIA Funeraria Verde Esperanza APROBO
21 [1114156892 ROJAS HERNANDEZ NICOLL DARIANA |Hospital Reina Sofia APROBO
22 [1109383997 SALINAS APONTE MARLON ANDRES  [Hospital Reina Sofia APROBO
23 (1105470973 ZULUAGA PAEZ ANTONIA Hospital Reina Sofia APROBO
24 (1109383554 ACERO MEDINA CRISTIAN CAMILO IE Arturo Mejia APROBO
25 11028700248 GUECHE SOLANO SANTIAGO IE Arturo Mejia APROBO
26 |1188965680 HERNANDEZ BERNAL ALISON CAMILA (I Arturo Mejia APROBO
27 |1109384917 VERA OBANDO ANGEL SAMUEL IE Arturo Mejia APROBO
28 (1109384908 MONTARIA ALCAZAR ISABELLA Personeria APROBO
29 /1109385071 MORALES FIGUEROA SAIRA MICHEL  |Registraduria APROBO
30 1022973186 DUQUE MOLINA DAVID SANTIAGO Alternativas viales APROBO

CONCLUSIONES
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e La actividad de revision se desarrollé de manera satisfactoria, dando cumplimiento a

los requerimientos del programa de articulacion.

e Los aprendices se encuentran al dia con etapa practica

e Los documentos digitales se encuentran compartidos con los aprendices e institucién

educativa para revisidn y soporte.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ | APRUEBA | OBSERVACIO FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) N PARTICIPACION
VIRTUAL
YULIETH MARCELA SENA Sl i
HERNANDEZ M

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ANEXOS

INFORME FINAL GRADO 10 _YULIETH HERNANDEZ @ rublica

© Para: franciasarmiento@sedtolima.gov.co; DARY.GOMEZ@SEDTOLIMA.EDU.CO Mar 02/12/2025 11:07

Yulieth Marcela Hernandez Varon @ 4\ Responder €, Responderatodos 7 Reenviar i . D

CC: @ Nathalia lveth Ospina Redriguez; francia.sarmiento@sedtolima.gov.co

e Acta N° 002 del 1 Diciembre_

& EE)S:;‘IATOOBJVALUAC\ON, v B Adta) v

2 archivos adjuntos (24 MB) & Guardar tado en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Cordial saludo, Respetadas Directivas

Por medio del presente, me permito enviar el informe final de la formacién correspondiente al programa Técnico en Asistencia Administrativa desarrollado con los aprendices de grado 10 de la
Institucién Educativa Técnica Arturo Mejia Jaramillo

Los documentos anexos detalla el proceso formativo llevado a cabo durante este afo, incluyendo las competencias i idas, asi como los resultados cbtenidos en el marco del convenio de

articulacién con el SENA.

Aprovecho la oportunidad para agradecer a la institucion, al equipo directivo, docentes y aprendices por el compromiso, apoyo y colaboracion brindados durante el desarrollo del programa, lo
que permitié cumplir satisfactoriamente con los objetivos propuestos y fortalecer las competencias laborales de los aprendices.

Quedo atenta a cualquier observacién o requerimiento adicional relacionado con el cierre del proceso.

cordialmente ,
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